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Buenas tardes

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 19 de junio de 2026 11:11
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>;
Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-277633 NIS: 2026-01-307728
 
Buenas tardes

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 19 de junio de 2026 11:01
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-277633 NIS: 2026-01-307728
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 68247836
Nombre: LINA ROSA VERA ANGARITA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

22/6/26, 20:57 Correo: Lina Rosa Vera Angarita - Outlook
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Fecha Radicación: 6/19/2026 10:59:22 AM
Correo Electrónico: LRVERA@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Orden No. 145- 10226 LINA ROSA VERA ANGARITA

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Servicio al Ciudadano
-
servicioalciudadano@sena.edu.co

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

22/6/26, 20:57 Correo: Lina Rosa Vera Angarita - Outlook
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 6847836

No. 9168481 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 7 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3124784387

26 5 2026 30 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 26 5 2026

HORA: 8:00 AM - 12:00 PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00PM/4:30PM

HORA: 4:30PM/6:00PM

Realización centrodel arete: Se trabaja con fibra de cumare, se inicia mediante un circulo y se realiza 3 vueltas

Union de las prendas y armar el  arete: Se reunen todas las partes y se finaliza con un excelente arete con flejos 

Pernotando en el municipio de Arauquita

NOMBRES Y APELLIDOS

LINA ROSA VERA ANGARITA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Actividades a ejecutar: 

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional Integral (FPI) de los aprendices de formación de la estrategia Full Popular, del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial 

de Arauca, durante la vigencia 2026, en el área de Bisuteria Artesanal

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la 

fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de 

comisiones, a quienes tengan pendiente legalizaciones por comisiones anteriores.

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

26

Desplazamiento en transporte publico desde el municipio de Fortul hacia el municipio de Arauquita. 

Realización de aretes con flecos: para ello se utilizara fibra de cumare de colores, ganchos de pescar para aretes y aguja

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal fin,  así como 

el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/05/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Fortul - Arauquita

Transporte Publico Ruta Fortul -Arauquita

El contratista deberá apoyar los procesos de matrícula y certificación de los aprendices, de acuerdo con procedimientos establecidos 

por el SENA.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Proporcionar apoyo a la Formación en el Municipio de Arauquita, apoyo para orientar acciones de formación profesional Integral según Ficha 

3504694  , Acabados para Piezas Textiles  Artesanales , en el Municipio de Arauquita, Resguardo Indigena el Vigia

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No.092 de 2015 y 

2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectación presupuestal así:

953085 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION - ECONOMINA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 

DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE 

TRANSPORTE DE PASAJEROS.

CDP 3326 DEL 22/01/2026.

Centro de Producción y Transformación 

Agroindustrial de la Orinoquia

Fredy  Mauricio Andres Torres Cáceres Coordinador Académico

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Arauca

BARRIO MORICHAL

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA FORTUL - ARAUQUITA - FORTUL

X



Dia 2 27 5 2026

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00PM/4:15PM

HORA: 4:20PM/6:00PM

Dia 3 28 5 2026

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00PM/4:15PM

HORA: 4:20PM/6:00PM

Dia 4 29 5 2026

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00PM/4:15PM

HORA: 4:20PM/6:00PM

Día Fin 30 5 2026

HORA:  1:00PM/3:00PM

HORA:  3:10PM/4:00PM

HORA:  4:00PM/6:00PM

27

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de regreso: ARAUQUITA  - FORTUL

Actividades a ejecutar: 

30

 Realización de  minibandeja econ fibra natural

Selección de Fibra de cumare

Selección de la calceta

Limpieza y desinfeccion  de aguja, tigeras,  cuchillo y bisturin

Realización punto de dos en dos para obtener la bandeja 

 realizacion de cofre con fibra natural

Selcción del material (Cumare y Calceta de platan)

Limpieza y selección de  herramientas menores y utensilios 

Elaboració del producto

Evaluación verbal mediante mesa redonda de la actividad 

Realización de individuales para posillos:  Se  trabaja con fibra de calceta de platano y cumare, utilizando aguja de mano

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:

INSTRUCTOR G14/SUPERVISOR

 Nombres y Apellidos:

LINA ROSA VERA ANGARITA

 Nombres y Apellidos: 

NESTOR  EDUARDO  FIGUEROA CARDENA

 Nombres y Apellidos:

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $  90.000 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte terrestre público

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $  0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $  56.813

29

Organización, limpieza y arreglo de material e implentos:  El aprendiz coloca en practica lo aprendido para esta actividad

28

Pernotando en el municipio deArauquita

Realizacion de manilla en forma de sombrero: Se incia con fibra de cumare, realizando una superficie y luego se trabaja punto apunto 

hasta obtener la prenda 

Selección, busqueda y limpieza de equipos, herrramienta y materia prima :   Se realizara arete en forma de sombrero, collar y 

manilla,  se inicia con la selección del material, implementos y herramientas menores para la realización de Bisuteria 

JUEGO DE BISUTERIA CON FIBRA VEGETAL DE CUMARE: se trabaja la realizacion de sombreros para aretes, collar y manillas

remate y adornos: Para finalizar el individual se realiza un remate por el arrededor y se decora con figura del mismo material

Pernotando en el municipio de Arauquita

Pernotando en el municipio deArauquita

Manillas en tejido macrame: Se utiliza la fibra de cumare se trabaja el nudo feston y se decora con pedreria en el centro

Materiales y materia Prima manilla mudo plano:  se toman dos cuerdas como cuerda base y una como cuerda guía para dar inicio a la 

manilla, el aprendiz debe seguir los pasos dados por el instructor 

Se finaliza la actividad con una retroalimentación en mesa redoda de lo aprendido

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2026.05.21 09:48:32 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3326  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 66926 Fecha Registro: 2026-05-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.119.983,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.119.983,00 Saldo x Obligar: 1.119.983,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 68247836 Razón Social: LINA ROSA VERA ANGARITA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 52200011503 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18026 Número: 18026 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-21

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953085  CTRO DE GEST Y 
DESLLO 
AGROINDUSTRIAL, 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION -
ECONOMINA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.119.983,00 0,00

Total: 1.119.983,00 0,00 1.119.983,00 1.119.983,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 271, 26 May al 30 May, Fortul-Arauquita-Fortul, Proporcionar apoyo a la Formacion en el Municipio de Arauquita apoyo para orientar acciones de formacion profesional Integral segun 
Ficha 3504694 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-26 1.119.983,00 1.119.983,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 25/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
María Eugenia Hoyos Arcia



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de mayo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18026 Fecha Solicitud 2026-05-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3326 Dependencia Solicitante 953085 CTRO DE GEST Y DESLLO AGROINDUSTRIAL, SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION -
ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LINA ROSA VERA 
ANGARITA CC:  68247836 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-26 2026-05-30 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / 
ARAUQUITA 4,5 No 50

2026-05-30 2026-05-30 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / FORTUL 0 No 0

4,5 4.022.982,00 216.260,00 973.170,00 146.813,00 1.119.983,00

Proporcionar apoyo a la Formacion en 
el Municipio de Arauquita apoyo para 
orientar acciones de formacion 
profesional Integral segun Ficha 
3504694  Acabados para Piezas 
Textiles Artesanales  en el Municipio 
de Arauquita Resguardo Indigena el 
vigia

Totales Solicitud de Comisión 973.170,00 146.813,00 1.119.983,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Proporcionar apoyo a la Formacion en el Municipio de Arauquita apoyo para orientar acciones de formacion profesional Integral segun Ficha 3504694  Acabados para Piezas Textiles Artesanales  en el Municipio de Arauquita Resguardo Indigena el vigia

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/22 16:48:19 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de mayo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 22/05/2026 9:50:48
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
22/05/2026 4:48:29 p. m.



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA , 16 de Junio de 2026 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director Regional (E). 

ORDEN DE VIAJE No: 
Orden No. 271- 18026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de Mayo de 2026 30 de Mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

Arauquita 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Proporcionar apoyo a la Formación en el Municipio de Arauquita, apoyo para orientar acciones de formación 
profesional Integral según Ficha No. 3504694 ,del programa: Acabados de Piezas Textiles Artesanales , en el 
Municipio de Arauquita, Comunidad Indígena el Vigia. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Desplazamiento: 
En el horario comprendido entre las 8:00 a.m. y las 12:00 m., se efectuó el desplazamiento mediante transporte 
terrestre público desde el municipio de Fortul hacia el municipio de Arauquita. Posteriormente, se continuó el 
traslado desde el casco urbano de Arauquita hasta la Comunidad Indígena el Vigia, garantizando el cumplimiento 
oportuno de la agenda programada. 

Día 1: 26/05/2026 
Actividades ejecutadas: 

El día 26 de mayo de 2026, en el marco de la comisión realizada a la comunidad indígena El Vigía, municipio de 
Arauquita (Arauca), se desarrolló una jornada de formación correspondiente al programa “Acabados para Piezas 
Textiles Artesanales”, la cual inició a la 1:00 p.m. con el desplazamiento y posterior instalación de las actividades 
pedagógicas orientadas al fortalecimiento de las capacidades técnicas de los participantes en la elaboración de 
accesorios artesanales elaborados con fibra natural de cumare. 

Durante el desarrollo de la jornada se orientó la actividad práctica de elaboración de aretes con flecos, para lo 

cual se realizó la selección, clasificación y preparación de fibras de cumare de diferentes colores, así como el 
reconocimiento y uso adecuado de herramientas e insumos requeridos para el proceso productivo. Esta actividad 
permitió fortalecer las habilidades manuales y la aplicación de técnicas tradicionales de tejido artesanal. 

Posteriormente, se llevó a cabo la elaboración del centro estructural del arete, iniciando con la conformación de 
una base circular tejida en fibra de cumare y la ejecución de tres vueltas consecutivas mediante técnicas de 
entrelazado que garantizan uniformidad, resistencia y calidad en el producto. Seguidamente, se efectuó el proceso 
de ensamblaje y unión de las diferentes piezas, incorporando los flecos decorativos y realizando los acabados 
finales para obtener un accesorio con óptimas condiciones estéticas y funcionales. 

Finalmente, se realizó una retroalimentación sobre los conocimientos adquiridos y los resultados obtenidos durante 
la práctica, evidenciando una participación activa y el fortalecimiento de competencias relacionadas con la 
producción artesanal. La jornada culminó a las 6:00 p.m., tras lo cual se efectuó el retorno al casco urbano del 
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municipio de Arauquita, concluyendo satisfactoriamente las actividades programadas para el primer día de 
comisión. , 

 
DÍA 2 - 27/5/2026 
Actividades ejecutadas: 

 

El día 27 de mayo de 2026, en la comunidad indígena El Vigía, municipio de Arauquita (Arauca), se desarrolló la 
segunda jornada de formación del programa “Acabados para Piezas Textiles Artesanales”, en un horario 
comprendido entre la 1:00 p.m. y las 6:00 p.m.. Durante esta sesión se llevaron a cabo actividades prácticas 
orientadas al reconocimiento, aprovechamiento y transformación de materias primas de origen vegetal, 
especialmente la calceta de plátano, promoviendo el fortalecimiento de conocimientos técnicos relacionados con la 
elaboración de productos artesanales sostenibles. 

 
En primera instancia, se realizó la organización, limpieza y adecuación de materiales, herramientas e implementos 
de trabajo, actividad mediante la cual los aprendices aplicaron los conocimientos previamente adquiridos sobre 
clasificación, acondicionamiento y manejo adecuado de insumos artesanales. Este proceso permitió optimizar las 
condiciones de trabajo, garantizar la conservación de los materiales y favorecer el desarrollo eficiente de las 
actividades posteriores. 

 
Posteriormente, se orientó la elaboración de individuales para pocillos, empleando fibra de calceta de plátano y fibra 
de cumare como materias primas principales. Para su fabricación se utilizaron técnicas de tejido manual mediante 
aguja artesanal, permitiendo a los participantes fortalecer habilidades relacionadas con el entrelazado, la 
uniformidad del tejido, el control de tensión de la fibra y la construcción de piezas con adecuados estándares de 
calidad, funcionalidad y presentación. 

 
Finalmente, se ejecutó el proceso de remate y aplicación de elementos decorativos, etapa fundamental dentro de 
los acabados artesanales. Para ello, se realizó el remate perimetral de cada individual con el fin de reforzar su 
estructura, mejorar su resistencia y proporcionar una terminación estética de mayor valor agregado. De igual 
manera, se incorporaron figuras ornamentales elaboradas con los mismos materiales naturales utilizados en la 
pieza, contribuyendo a la identidad cultural del producto y al fortalecimiento de las competencias técnicas de los 
participantes. La jornada culminó satisfactoriamente a las 6:00 p.m., evidenciándose avances significativos en el 
aprendizaje y en la apropiación de técnicas de transformación de fibras naturales para la producción artesanal. 

 
Dia3 – 28/05/2026 

Actividades Ejecutadas: 

 
El día 28 de mayo de 2026, en la comunidad indígena El Vigía, municipio de Arauquita (Arauca), se desarrolló la 

tercera jornada de formación del programa “Acabados para Piezas Textiles Artesanales”, en un horario comprendido 
entre la 1:00 p.m. y las 6:00 p.m.. Durante esta sesión se adelantaron actividades orientadas al diseño y elaboración 
de accesorios de bisutería artesanal mediante el aprovechamiento de la fibra vegetal de cumare, fortaleciendo las 
competencias técnicas de los participantes en la transformación de materias primas naturales con identidad cultural 
y valor agregado. 

 
Inicialmente, se llevó a cabo la selección, búsqueda, limpieza y organización de equipos, herramientas menores e 
insumos de trabajo, garantizando la disponibilidad y óptimas condiciones de los materiales requeridos para el 
proceso productivo. Asimismo, se efectuó la clasificación de la fibra de cumare y demás elementos necesarios para 
la elaboración de aretes, collares y manillas, promoviendo buenas prácticas de manufactura artesanal y el adecuado 
manejo de los recursos disponibles. 

 
Posteriormente, se desarrolló la actividad de elaboración de un juego de bisutería con fibra vegetal de cumare, 
conformado por aretes, collar y manilla con diseño alusivo a sombreros tradicionales. Durante este proceso, los 
participantes aplicaron técnicas de tejido manual, conformación de estructuras decorativas y ensamblaje de 
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componentes, fortaleciendo habilidades relacionadas con la precisión, uniformidad, creatividad y calidad en la 
elaboración de accesorios artesanales. 

 
Finalmente, se orientó la elaboración de la manilla en forma de sombrero, iniciando con la construcción de una 
superficie base mediante el entrelazado de la fibra de cumare. Posteriormente, se ejecutó un proceso progresivo 
de tejido punto a punto hasta alcanzar la forma y dimensiones requeridas, garantizando resistencia estructural, 
armonía estética y funcionalidad del producto. La jornada culminó satisfactoriamente a las 6:00 p.m., 
evidenciándose avances significativos en el dominio de técnicas artesanales y en la producción de piezas de 
bisutería elaboradas con fibras naturales. 

 
Día 4: 29/05/2026 
Actividades ejecutadas: 

 
El día 29 de mayo de 2026, en la comunidad indígena El Vigía, municipio de Arauquita (Arauca), se desarrolló la 
cuarta jornada de formación del programa “Acabados para Piezas Textiles Artesanales”, en horario comprendido 
entre la 1:00 p.m. y las 6:00 p.m.. Durante esta sesión se fortalecieron las competencias técnicas de los participantes 
en la elaboración de accesorios artesanales mediante la aplicación de técnicas de macramé, el uso de fibras textiles 
y la incorporación de elementos decorativos, contribuyendo al desarrollo de productos con valor estético y comercial. 

 
Inicialmente, se orientó la elaboración de una manilla con tejido macramé utilizando el nudo camándula, empleando 
hilo o cuerda encerada como materia prima principal. Para garantizar la precisión del trabajo artesanal, las fibras 
fueron fijadas sobre una superficie de apoyo, permitiendo ejecutar el tejido de manera uniforme y controlada. 
Adicionalmente, se incorporaron elementos de pedrería como componente decorativo, fortaleciendo los acabados 
y la presentación final de la pieza. 

 
Posteriormente, se desarrolló la actividad de construcción de un anillo mediante la técnica de nudo plano, iniciando 
con la selección y acondicionamiento de los materiales requeridos, entre ellos fibra textil, pedrería y adhesivo de 
contacto. Durante el proceso, los participantes aplicaron técnicas de entrelazado y ajuste estructural para garantizar 
la estabilidad, resistencia y armonía estética de la prenda artesanal. Finalmente, se realizó el cierre y aseguramiento 
del anillo mediante la unión de las cuerdas y la ejecución de un tejido de refuerzo sobre la estructura principal, 
obteniendo un producto funcional y de alta calidad artesanal. 

 
Para concluir la jornada, se llevó a cabo una retroalimentación participativa mediante mesa redonda, espacio en el 
cual los asistentes compartieron experiencias, aclararon inquietudes y evaluaron los conocimientos adquiridos 
durante el proceso formativo. Esta actividad permitió consolidar los aprendizajes relacionados con técnicas de 
macramé, elaboración de accesorios y acabados artesanales, finalizando satisfactoriamente la jornada a las 6:00 
p.m. con resultados positivos en el fortalecimiento de las competencias productivas de los participantes. 

 
DÍA 5 – 30/05/2026 
Actividades ejecutadas: 

 

El día 30 de mayo de 2026, en la comunidad indígena El Vigía, municipio de Arauquita (Arauca), se desarrolló la 
quinta y última jornada de formación del programa “Acabados para Piezas Textiles Artesanales”, en horario 
comprendido entre la 1:00 p.m. y las 6:00 p.m.. La sesión estuvo orientada a la elaboración de una minibandeja 
artesanal utilizando fibras naturales, permitiendo a los participantes consolidar los conocimientos, habilidades y 
destrezas adquiridas durante el proceso formativo desarrollado a lo largo de la comisión. 

 
Inicialmente, se realizó la selección, clasificación y acondicionamiento de la materia prima, mediante la verificación 
de las condiciones de calidad de la fibra de cumare y la calceta de plátano. De manera complementaria, se efectuó 
la limpieza y desinfección de las herramientas e implementos de trabajo, entre ellos agujas artesanales, tijeras, 
cuchillos y bisturíes, garantizando el cumplimiento de condiciones adecuadas de higiene, seguridad y conservación 
de los materiales empleados durante la práctica. 
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Posteriormente, se dio inicio al proceso de elaboración de la minibandeja artesanal, aplicando técnicas tradicionales 
de tejido con fibras naturales. Para ello, los participantes desarrollaron la estructura de la pieza mediante la técnica 
de tejido de dos en dos, permitiendo la conformación progresiva de la base y el cuerpo del producto. Esta actividad 
fortaleció competencias relacionadas con el manejo técnico de la fibra, la precisión en el tejido, el control de tensión 
y la obtención de acabados uniformes y funcionales. 

 
Finalmente, se llevó a cabo una evaluación verbal mediante mesa redonda, espacio que permitió socializar 
experiencias, identificar los conocimientos adquiridos y retroalimentar los procesos desarrollados durante la 
formación. Asimismo, se destacó la participación activa, el compromiso y el fortalecimiento de las competencias 
artesanales de los asistentes. Con el cumplimiento de los objetivos propuestos y la culminación satisfactoria de las 
actividades programadas, la jornada finalizó a las 5:00 p.m., dando cierre exitoso a la comisión realizada en la 
comunidad indígena El Vigía. 
 
NOTA: El descuento de los 4.000 se debieron a una promoción por ser el día de las madres que tenia la empresa 
Sugamuxi., los cuales fueron devuelto al ministerio de hacienda y crédito publico 

RESULTADOS: 

Resultado 1. Fortalecimiento de Competencias en Elaboración de Aretes Artesanales 

 
Durante la jornada del 26 de mayo de 2026, los participantes desarrollaron habilidades técnicas en la elaboración 
de aretes con fibra de cumare, aplicando procesos de selección de materiales, tejido, ensamblaje y acabados. Como 
resultado, se obtuvieron accesorios artesanales con adecuados estándares de calidad, presentación y 
funcionalidad. 

 
Resultado 2. Elaboración de Individuales Artesanales con Fibras Naturales 

 
En la jornada del 27 de mayo de 2026, los participantes fortalecieron sus conocimientos en el aprovechamiento y 
transformación de fibras de calceta de plátano y cumare, logrando la elaboración de individuales para pocillos con 
acabados decorativos y una adecuada estructura artesanal, evidenciando el dominio progresivo de las técnicas de 
tejido manual. 

 
Resultado 3. Producción de Juego de Bisutería en Fibra de Cumare 

 
Durante la jornada del 28 de mayo de 2026, se logró la elaboración de un conjunto de bisutería compuesto por 
aretes, collar y manilla con diseños inspirados en sombreros tradicionales. Este resultado permitió fortalecer 
competencias relacionadas con el diseño artesanal, la creatividad, el tejido especializado y la elaboración de 
productos con valor cultural y comercial. 

 
Resultado 4. Aplicación de Técnicas de Macramé para la Elaboración de Accesorios 

 
En la jornada del 29 de mayo de 2026, los participantes desarrollaron destrezas en la elaboración de manillas y 
anillos mediante técnicas de macramé, utilizando nudo camándula y nudo plano. Como resultado, se obtuvieron 
accesorios decorativos con acabados de calidad, incorporando elementos de pedrería y fortaleciendo la precisión 
en el trabajo artesanal. 

 
Resultado 5. Consolidación de Aprendizajes mediante la Elaboración de una Minibandeja Artesanal. 
Durante la jornada de cierre del 30 de mayo de 2026, los participantes integraron los conocimientos adquiridos a lo 
largo del proceso formativo mediante la elaboración de una minibandeja en fibra natural, aplicando técnicas de tejido 
estructural y acabados. Asimismo, la evaluación verbal realizada en mesa redonda permitió evidenciar la 
apropiación de los aprendizajes y el fortalecimiento de las capacidades técnicas para producción artesanal 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 

este Informe 

 

1.  SOPORTE FOTOGRAFICO 
Día 1: 26/05/2026 

 
Resultado 1. Fortalecimiento de Competencias en Elaboración de Aretes Artesanales de flecos 

 

  

Día 2: 27/05/2026 

Resultado 2. Elaboración de Individuales Artesanales con Fibras Naturales 
 

  

 
Día 3: 28/05/2026 

Producción de Juego de Bisutería en Fibra de Cumare 
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Día 4: 29/05/2026 

 
Aplicación de Técnicas de Macramé para la Elaboración de Accesorios 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dia 5: 30/05/2026 

 

Consolidación de Aprendizajes mediante la Elaboración de una Minibandeja Artesanal. 
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2. LISTA DE ASISTENCIA 
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3. SOPORTE DE TIQUETES TERRESTRES 



 

   

Tipo Base Porcentaje Valor 

 

Tipo Base Porcentaje Valor 

 

Concepto Valor 

Nro Lineas: 1 

Base: 43,000.00 

Impuestos: 0.00 

Retenciones: 0.00 

Descuentos En Lineas: 0.00 

Descuentos Globales: 0.00 

Total Factura - Descuentos: 43,000.00 

Total a Pagar 43,000.00 

 

ALOF - 867 

 
NOTAS: 

Tiquete de transporte Fortul - Arauquita 

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA 
 

 
 

 

Fecha Validación DIAN: 2026-06-09 

Hora Validación DIAN: 10:21:29 

FLOTA SUGAMUXI S.A. 
NIT: 891800075-8 - Responsable de IVA - Obligación: Agente de retención en el impuesto sobre las ventas 

Resolución de Facturación Electrónica No. 18764108296289 

de 2026-04-10, Prefijo: ALOF, Rango 1 Al 50000000 - Vigencia Desde: 2026-04-10 Hasta: 2028-04-10 

REPRESENTACION GRAFICA DE FACTURA ELECTRONICA 

CRA 12 47 85 - Sogamoso - Boyacá - Colombia Teléfono - 3223083824 

E-mail: facturacionfs@alaslibertadores.co 

 

 
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: ALOF - 867 

 

 

CC o NIT: 68247836-9 

Cliente: LINA ROSA VERA ANGARITA 

Régimen: No Responsable de IVA 

Obligación: No aplica – Otros 

Dirección: 
TERMINAL DE TRANSPORTE 

FORTUL 

Ciudad: Fortul - Colombia 

Teléfono: 3133842081 

Email: linavera324@gmail.com 

Forma de Pago: Contado 

Medios de Pago: Efectivo 

Plazo Para Pagar: 0 Dias 

Fecha Vencimiento: 2026-06-09 

 

# Código Descripción Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto % Val. Item 

1 TIQUETE TIQUETE FORTUL - ARAUQUITA 2.00 Unidad 21,500.00 E 0.00 0.00 43,000.00 

 

 

 

 
SON: CUARENTA Y TRES MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE*********. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Factura Electronica de Venta No: ALOF - 867 - Fecha y Hora de Generación: 2026-06-09 - 10:21:29 

CUFE: 4c51b1db4a3687a02fea7e405b5f7c3f51fbb64af7cda9d243052194c90d74836097ef293329aa5c3393f44b5c9b4460 

TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS - SERVICIO EXCLUIDO DE IVA ART 476 ET 

Fecha Emisión: 2026-06-09 

mailto:facturacionfs@alaslibertadores.co
mailto:linavera324@gmail.com
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Tipo Base Porcentaje Valor 

 

Tipo Base Porcentaje Valor 

 

Concepto Valor 

Nro Lineas: 1 

Base: 43,000.00 

Impuestos: 0.00 

Retenciones: 0.00 

Descuentos En Lineas: 0.00 

Descuentos Globales: 0.00 

Total Factura - Descuentos: 43,000.00 

Total a Pagar 43,000.00 

 

ALOF - 868 

 
NOTAS: 

Tiquete de transporte Arauquita - Fortul 

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA 
 

 
 

 

Fecha Validación DIAN: 2026-06-09 

Hora Validación DIAN: 10:22:35 

FLOTA SUGAMUXI S.A. 
NIT: 891800075-8 - Responsable de IVA - Obligación: Agente de retención en el impuesto sobre las ventas 

Resolución de Facturación Electrónica No. 18764108296289 

de 2026-04-10, Prefijo: ALOF, Rango 1 Al 50000000 - Vigencia Desde: 2026-04-10 Hasta: 2028-04-10 

REPRESENTACION GRAFICA DE FACTURA ELECTRONICA 

CRA 12 47 85 - Sogamoso - Boyacá - Colombia Teléfono - 3223083824 

E-mail: facturacionfs@alaslibertadores.co 

 

 
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: ALOF - 868 

 

 

CC o NIT: 68247836-9 

Cliente: LINA ROSA VERA ANGARITA 

Régimen: No Responsable de IVA 

Obligación: No aplica – Otros 

Dirección: 
TERMINAL DE TRANSPORTE 

ARAUQUITA 

Ciudad: Arauquita - Colombia 

Teléfono: 3133842081 

Email: linavera324@gmail.com 

Forma de Pago: Contado 

Medios de Pago: Efectivo 

Plazo Para Pagar: 0 Dias 

Fecha Vencimiento: 2026-06-09 

 

# Código Descripción Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto % Val. Item 

1 TIQUETE TIQUETE ARAUQUITA - FORTUL 2.00 Unidad 21,500.00 E 0.00 0.00 43,000.00 

 

 

 

 
SON: CUARENTA Y TRES MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE*********. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Factura Electronica de Venta No: ALOF - 868 - Fecha y Hora de Generación: 2026-06-09 - 10:22:35 

CUFE: c461bc69379377e7c374b29fca613f75f7b7627da30d723e84d88c5ba37ad8a240207fa422035e902140651c7bbae99e 

TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS - SERVICIO EXCLUIDO DE IVA ART 476 ET 

Fecha Emisión: 2026-06-09 

mailto:facturacionfs@alaslibertadores.co
mailto:linavera324@gmail.com


COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Solicitan el segundo nivel
de curso complementario de elaboración de 
producto Acabados de Piezas Textiles y 
Bisutería Artesanales , 

Jairo Gonbernador del 
reguardo Indigena el Vigia 

Junio 16 del 2026 

2. Realización de artesanías
para multiplicar conocimientos recibidos y 
participar en la rueda de negocios los días 16 y 
17 mayo del 2026, en Arauca 

Lina Rosa Vera Angarita 
Instructora 
Aprendices de la Comunidad 
Indigena el Vigia 

Junio 22/06 /2026 

CONCLUSIÓNES: 

Conclusión 1. Fortalecimiento de capacidades técnicas artesanales: El proceso formativo 
desarrollado en la comunidad indígena El Vigía permitió fortalecer significativamente las competencias 
técnicas de los participantes en la transformación de fibras naturales de cumare y calceta de plátano. A 
través de actividades prácticas orientadas a la elaboración de aretes, individuales, bisutería, manillas, 
anillos y minibandejas, los asistentes adquirieron conocimientos relacionados con la selección de 
materias primas, técnicas de tejido, ensamblaje, acabados y control de calidad, mejorando su 
desempeño en la producción artesanal. 

Conclusión 2. Rescate y valorización de los saberes tradicionales: Las jornadas de formación 

contribuyeron al fortalecimiento y preservación de los conocimientos ancestrales asociados al uso de 
fibras vegetales y a las técnicas tradicionales de tejido artesanal. La elaboración de productos con 
diseños inspirados en elementos culturales propios de la región permitió integrar la identidad cultural 
indígena en las piezas desarrolladas, promoviendo la transmisión de saberes tradicionales y la 
generación de productos con valor cultural agregado. 

Conclusión 3. Generación de oportunidades productivas y sostenibles: La formación impartida 

fortaleció las capacidades productivas de los participantes, brindándoles herramientas técnicas para la 
elaboración de artesanías con potencial de comercialización. Los productos obtenidos durante las 
jornadas evidenciaron avances en calidad, presentación y funcionalidad, favoreciendo la creación de 
alternativas económicas sostenibles que pueden contribuir al mejoramiento de los ingresos familiares y 
al aprovechamiento responsable de los recursos naturales disponibles en la comunidad 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LINA ROSA VERA ANGARITA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR  INSTRUCTOR G14 
FREDY MAUBRICIO 
TORRES CACERES 
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Imagen colocada


